Merkblatt fir die Anfertigung von Bachelorarbeiten

Studiengang Hoértechnik und Audiologie
Jade Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth

Dieses Dokument beschreibt den Aufbau einer Bachelorarbeit (Gliederung), wobei die
einzelnen Abschnitte auch anders betitelt oder teilweise zusammengefasst sein kdnnen:

1. Deckblatt

Titel der Arbeit, Angabe, dass es sich um eine Bachelorarbeit handelt, Angabe zum
Studiengang Hortechnik und Audiologie, Jade Hochschule
Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth, vollstandiger Name des Autors, Matrikelnummer,
Abgabedatum, Name des Erstpriifers und des Zweitprifers (in der Regel der externe
Betreuer), bei einem externen Betreuer zusétzlich Angabe des Unternehmens inkl. Adresse.

2. Kurzfassung/Abstract

Kurze Zusammenfassung der Arbeit auf deutsch und auf englisch. Zusammen maximal eine
Seite. Diese Zusammenfassung wird in der Regel in einer Liste der abgeschlossenen
Arbeiten auf der Webseite Hochschule verdéffentlicht.

3. Inhaltsverzeichnis
¢ Das Inhaltsverzeichnis muss zwingend alle schriftlichen Bestandteile einer Arbeit in
inhaltlich und formal korrekter Reihenfolge enthalten.
e Die Gliederungspunkte sind um die Seitenangabe zu ergéanzen.
e Gliederungspunkte und Kapiteliberschriften sollten textidentisch sein. Kurzfassungen
sind erlaubt wenn notwendig.
Denken Sie daran, dass der interessierte Leser bereits aus dem Inhaltsverzeichnis eine
moglichst konkrete Vorstellung dartiber erlangen will, was in den einzelnen Abschnitten
behandelt wird.

4. Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis, Abklrzungsverzeichnis,
Symbolverzeichnis und Glossar

Werden mehrere Abbildungen, Tabellen, Abklrzungen etc. verwendet, so kbnnen
gesonderte Verzeichnisse erstellt werden. Diese Verzeichnisse kbnnen auch an das Ende
der Arbeit gestellt werden. Im Glossar konnen Fachausdricke, die im Textteil verwendet
werden oder auch ungelaufige oder fremdsprachige Begriffe erlautert werden.

5. Einleitung oder Einfihrung
Ubergeordneter Zusammenhang, in dem das Thema steht (Lange max. 1-2 Seiten).

6. Aufgabenstellung und Ziel der Arbeit

Hinfuhrung zur Zielsetzung: Was macht das Thema zum Problem? Welchen Nutzen héatte
es, das Problem zu l6sen?

,Ziel dieser Arbeit ist es, ... zu finden / zu klaren®. Evtl. kurze (!) Beschreibung der Mittel und
Wege, mit denen das Ziel im Rahmen der Arbeit erreicht werden soll. Diese Inhalte kénnen
in die Einleitung integriert werden.

7. Stand (des Wissens und) der Technik

Welche fir die Zielsetzung nutzbaren Ergebnisse liegen in Wissenschaft und Technik schon
vor? Dazu Literaturauswertung aus Buchern und Fachzeitschriften, evtl. mit Hilfe einer
Datenbank. Kapitel nach wichtigen Einzelaspekten untergliedern. Bei der Beschreibung des
Wissens angeben, aus welchen Quellen das Wissen stammt. Zugehdrige Literaturangaben
in Kapitel 14.



8. Beschreibung der verwendeten Produkte, Gerate und Verfahren (Messmethoden)
Kurze und pragnante Auflistung der fur die Durchfihrung der Bachelorarbeiten eingesetzten
Produkte, Gerate und Verfahren inkl. Typ, Handelsname, Hersteller, Ort. Beschreibung der
Untersuchungsmethoden (Normen?). Angabe der Versuchsparameter, bei einer gré3eren
Anzahl gegebenenfalls in Tabellenform. Falls eine ausfuhrliche Erlauterung zum Verstandnis
der Arbeit notwendig sein sollte, gehort diese Erlauterung in den Anhang. Die Beschreibung
kann manchmal auch in ein anderes Kapitel eingegliedert sein, anstatt ein eigenes Kapitel zu
bilden. Bei Arbeiten mit einem Schwerpunkt in der Entwicklung neuer technischer Verfahren
sind die verwendeten Algorithmen/Ideen ausflhrlich zu beschreiben und durch Beispiele und
Voruntersuchungen zu motivieren.

9. Untersuchungen (Versuchsplan)

Beschreibung der durchgefiihrten Versuche auf Basis eines vorher festgelegten
Versuchsplans (evtl. in Tabellenform). Erlauterung, warum ggf. Beschrankung auf bestimmte
ausgewahlte Versuche notwendig wurde. Kapitel 8 und 9 kénnen zu einem Kapitel
zusammengefasst werden.

10. Ergebnisse

Angabe der Versuchsergebnisse mit knapper Beschreibung. Zahlenwerte nach Mdglichkeit
entweder in Tabellen (wenn der Leser an den exakten Zahlenwerten interessiert sein sollte)
oder in grafischen Darstellungen zusammenfassen. In begriindeten Ausnahmeféllen kénnen
die Daten auch sowohl in Tabellen als auch in Abbildungen dargestellt werden. Keine
Diskussion oder Bewertung der Ergebnisse, da sauber zwischen objektiven Ergebnissen und
subjektiven Deutungen/Interpretationen unterschieden werden muss. Bei gré3erer Anzahl
gleicher Bilder oder Tabellen nur jeweils ein aussagekraftiges Beispiel in den Text einbauen
— die restlichen Bilder gehéren in den Anhang.

11. Diskussion der Ergebnisse

Deutung der Ergebnisse unter den Aspekten der Zielsetzung. Was lasst sich aus den
Ergebnissen hinsichtlich der Zielsetzung herauslesen? Wie passen die Ergebnisse mit dem
bekannten Wissen in der Literatur zusammen? Wie verlasslich sind die Schlussfolgerungen?

Alternative Strukturen (in Ausnahmefallen oder eher ingenieurswissenschaftlichen

Arbeiten)

a) In besonderen Fallen kann es sinnvoll sein, Ergebnisse und Diskussion/Interpretation in
einem Abschnitt zu beschreiben, um z. B, algorithmische Weiterentwicklungen zu
rechtfertigen oder um Einzelergebnisse heraus zu arbeiten, die in weiteren Tests
verifiziert werden. Die Trennung von objektiven Ergebnissen und subjektiven
Interpretationen muss in diesen Fallen durch gute Formulierungen erreicht werden.

b) Bei der Bearbeitung verschiedener Themen/Experimente in einer Arbeit kann es sinnvoll
sein, diese jeweils innerhalb einer Unterstruktur in Methoden, Ergebnisse und/oder
Diskussion zu gliedern, d.h. jeweils Kapitel 7 oder 8 bis 11 zu einem Themenbereich und
dann eine duplizierte Struktur fiir den ndchsten Themenbereich.

12. Zusammenfassung der Arbeit und Ausblick

Knapper Uberblick der gesamten Arbeit (ein bis zwei Seiten): Welcher iibergeordnete
Zusammenhang? Welches Problem mit welcher Bedeutung? Welches prazise Ziel? Welche
Mittel und Wege der Untersuchung? Welche Ergebnisse im Hinblick auf die Zielsetzung?
Was blieb ungeklart? Ergeben sich aus den Ergebnissen neue Fragestellungen?



13. Anhang

Der Anhang muss wie die Arbeit selbst ggf. in Unterkapitel gegliedert werden. Bei mehreren
Anhangen sind diese mit den Buchstaben ,A“, ,B“ etc. zu kennzeichnen. Er enthalt alle evitl.
notwendigen Beschreibungen von Verfahren, Geraten etc. die fur einzelne Leser interessant
sein kénnten, die aber fir den Fachmann und fiir das Verstandnis der Arbeit nicht relevant
sind. Hierher gehoren auch ergdnzende Angaben wie ausfiihrliche mathematische Beweise,
verwendete(r) Fragebogen, Interview(s) im Wortlaut, verwendete Dokumente, gréRRere
Tabellen etc.

14. Literatur

Systematische Auflistung der im Text — vor allem in Kapitel 7 — zitierten Literatur. Es wird nur
Literatur aufgefiihrt, die im Text auch zitiert wird. Eine extrem kurze Literaturliste legt den
Verdacht nahe, dass die Arbeit ohne Kenntnis des vorhandenen Wissens in der Literatur
erstellt wurde und moglicherweise ,das Rad zum zweiten Mal erfunden® wurde. Eine extrem
lange Literaturliste legt den Verdacht nahe, dass nicht alle Artikel selbst gelesen und
durchgearbeitet wurden, sondern womaglich einen ,willkommenen Titel* aufwiesen. Bei der
Formatierung der Literaturverweise sollen anerkannte Standards eingehalten werden. Eine
mdogliche Variante ware (\natbib), wobei das Literaturverzeichnis alphabetisch nach dem
Namen der Verfasserinnen ordnet ist. Bei mehreren Zitaten des gleichen Erstautors ist
zunachst alphabetisch nach den Zweitautoren, dann nach dem Erscheinungsjahr und bei
mehreren Veroéffentlichungen der gleichen Autoren in einem Jahr mit dem Zusatz ,a“, ,b“ etc.
zur Jahreszahl zu ordnen (z.B. Mustername (1988a)). Jahreszahl und Kleinbuchstabe sind
sowohl im Text als auch im Literaturverzeichnis aufzufiihren. Alternativ kann auch der in den
Ingenieurs-Wissenschaften lbliche \alpha-Stil verwendet werden (z.B. [HB04] oder [Kol98]).

15. Danksagung
Hier kann den Personen oder Institutionen gedankt werden, die zum Gelingen der Arbeit
beigetragen haben.

Tabelle 1: Reihenfolge schriftlicher Teile der Bachelorarbeit.

Schriftliche Teile obligatorisch fallweise
Deckblatt X
Kurzfassung/Abstract X
Inhaltsverzeichnis X
Abbildungsverzeichnis X
Tabellenverzeichnis X
Abkurzungsverzeichnis X
Symbolverzeichnis X
Glossar X
Einleitung X
Aufgabenstellung und Ziel X
Stand der Technik X
Verwendete Verfahren X
Untersuchungen X
Ergebnisse X
Diskussion und Ausblick X
Zusammenfassung X
Anhang X
Literatur X
Danksagung X




Grundsatzliches:

o Textumfang ca. 30-60 Seiten + Deckblatt, Inhaltsverzeichnis (Gliederung), Literatur- und
evtl. Abbildungs- und Tabellen- und andere Verzeichnisse, Anhang (Qualitat zahlt, nicht
Quantitat).

e Das Seitenlayout sollte sinnvoll gestaltet werden. Ca. 3 cm der Seite sollten als linker
Rand (da die Arbeit gebunden werden muss) und ca. 3,5 cm als rechter Rand (fur
Korrekturen) freigelassen werden.

e FulRnoten bzw. Anmerkungen sind auf der jeweiligen Textseite unten anzubringen und
durch die ganze Arbeit oder kapitelweise fortlaufend zu nummerieren. Sowohl Ful3noten
als auch Anmerkungen sind nach Mdéglichkeit zu vermeiden.

o Logische Reihenfolge (roter Faden) einhalten. Sicherstellen, dass im Schritt (i) alles
erklart ist, was im folgenden Schritt (i+1) bendtigt wird. Der Leser muss dem
Gedankenfluss des/der Autoren/in folgen kdnnen.

¢ Winschenswert sind eine gleichmagige Gliederungstiefe bei den Unterkapiteln und
aussagekraftige Kapitelbezeichnungen.

¢ Die Gliederung ist mit dezimalen Zahlen zu beschriften, d.h.

1. Verfassen einer wissenschaftlichen Arbeit

1.1 Formaler Aufbau

1.1.1 Formale Gliederungsformen

1.1.1.1 Dezimale Gliederung

1.1.1.2 Alphanumerische Gliederung

1.1.2 usw.

1.2 Inhaltlicher Aufbau

Bei keinem Gliederungspunkt sollte nur ein Unterpunkt existieren. Wenn man 1.1
gliedert, sollte auch 1.2 vorhanden sein.

O OO O O O O O

e Séatze kurz, ohne:

o Einschibe
o Umgangssprache

o ,Nudelsatze”

o Flllsatze ohne inhaltliche Aussage

o Nichtfachliche, ironische oder zynische Ausdriicke oder Aussagen

e Formale Erstellung:

o Papierformat DIN A4

o SchriftgrofRe 11pt, einfacher Zeilenabstand mit Blocksatz und sinnvoller
Worttrennung

o Abséatze auch als Abséatze (z.B. mit einer Leerzeile oder einem grof3eren
Zwischenraum zwischen den Absétzen) ausbilden.

e Im Text gibt es nicht (Ausnahme Einleitung und/oder Zusammenfassung):

sich
LWir
,meine Arbeit"
Etc.

O O O O

e Nur Fachbegriffe verwenden, die einfuhrend erlautert werden.

e Abkirzungen (Abk.) werden beim ersten Auftreten ausgeschrieben, in Klammern
eingefuhrt und dann konsequent genutzt. Trivial-Abk. (usw., z.B., bez., i. allg.) durfen
ohne Einfihrung verwendet werden.



Ganze (An-)zahlen ohne Einheiten sind im Text bis inkl. zwoIf auszuschreiben, man
schreibt aber z. B. nicht ,zwei dB".

Die Arbeit ist durchgehend nach der neuen Rechtschreibung zu erstellen (Ausnahme:
Direkte Zitate sind immer in der Original-Schreibweise zu tbernehmen).
Englischsprachige Arbeiten sind einheitlich in British English, American English etc. zu
verfassen. Rechtschreibprifung wird empfohlen. Gravierende orthografische Méangel
fuhren zur Abwertung der Arbeit.

Formeln sind fortlaufend oder kapitelweise am rechten Rand in runden Klammern zu
nummerieren.

Abbildungen und Tabellen:
o Direkt in den Text einzufligen

o Fortlaufend oder kapitelweise durchnumerieren und mit Kurztext bezeichnen. Der
Kurztext wird bei Tabellen oberhalb und bei Abbildungen unterhalb positioniert.
Abbildungen und Tabellen sollen inklusive des Kurztextes selbsterklarend sein.

o Explizit mit der jeweiligen Nummer im Text ansprechen. Inhalt, Aussage oder
Bedeutung interpretieren.

o Gute Bilder oder Prinzipskizzen sind oft effizienter als verbale Beschreibungen.
o Zahlenergebnisse nach Mdoglichkeit auch in Bilder umsetzen.

o Wegen Vervielfaltigung durch Kopieren nach Mdéglichkeit Bilder und Tabellen in
schwarz/weil3. In der elektronischen Form kénnen zusatzlich farbige Bilder
enthalten sein.

o Wenn Abbildungen oder Tabellen aus externen Quellen entnommen wurden, ist
dies im Kurztext mit Quellenangabe zu kennzeichnen. Beispiel: Abb. 1: Schaubild
zur strategischen Zielsetzung des Online-Auftritts. Quelle: Neuberger (1999), S.
95.

Vollstandige Quellenangaben, sobald Textteile aus der Literatur oder Texte / Bilder aus
dem Netz kopiert werden. Immer unmittelbar nach der Stelle, an der zitiert wird.

o Beispiel fur Literaturzitat aus einer Zeitschrift: ... die Existenz der konvergenten
Reihenentwicklung im Au3enraum (Arnold, 1981).“ Im Literaturverzeichnis
(sortiert nach A-Z) erscheint dann: Arnold, K. (1981). ,Betrachtungen zur
analytischen Darstellung ... ,“ (Name der Zeitschrift) 29. Jg., Heft 1, S. 17-18
(Seiten des Artikels durchgéngig entweder S. oder p.)

o Beispiel fur Literaturzitat aus einem Buch: ,,... Stellvertreter der ersten Epoche ist
beispielsweise ... (Miller, 1966).“ Im Literaturverzeichnis (sortiert nach A-Z)
erscheint dann: Mdller, C. (1966). ,Spherical Harmonics,“ Lecture Notes in
Mathematics No. 17, Springer Verlag, Berlin

o BeisinngeméaRen Zitaten und Verweisen: ... zeigte sich eine verbesserte
Sprachverstéandlichkeit (Kollmeier, 1986; Hohmann und Brand, 1993)

o Bei mehr als zwei Autoren wird der Erstautor mit dem Zusatz ,et al.“ (Latein: ,und
andere®) im Text aufgefuhrt. Das Literaturverzeichnis enthalt jedoch eine
vollstandige Liste aller Autorennamen.

Es sind vier gebundene schriftliche Exemplare (Archiv Prifungsamt, Erstpriferin,
Zweitprferin, Bibliothek) und ein elektronisches Exemplar der Bachelorarbeit im
Priufungsamt abzugeben. Die elektronische Version kann als DVD oder CD erstellt
werden und muss neben der BA-Arbeit alle Daten und Rohdaten und Programmecodes
enthalten.

Bei vertraulichen Arbeiten erfolgt keine Ubergabe der Arbeit an die Bibliothek, aber
trotzdem mussen vier Exemplare im Prifungsamt abgegeben werden.



e Bei triftigen Grinden kann nach Absprache mit der Betreuerln von den hier
beschriebenen Vorgaben abgewichen werden.

Bewertungsmalistab:
¢ Malgebend fur die Bewertung sind:

o Qualitat der Problemldsung aus der Sicht des Dozenten und des Unternehmens
(bei einer externen Bachelorarbeit)

o Klarheit der Darstellung
o Selbstandigkeit der Bearbeitung

o Bei Programmieraufgaben sind die Qualitat der erstellten Software hinsichtlich
den Merkmalen des Software-Engineerings (z.B. Bedienkomfort, Wartbarkeit und
Erweiterbarkeit) sowie die Qualitat der Dokumentation und des
Benutzerhandbuchs wesentlich.

o Form: Gravierende Méangel kdnnen zur Abwertung fihren.

e Unter Problemldsung kann auch das Aufzeigen von Lésungswegen, die nicht zum Erfolg
gefuhrt haben, verstanden werden. Eine ausfiihrliche Begriindung ist zwingend
notwendig.



